Ordnung des
Referates Finanzen

des Studierendenrates der Hochschule Zittau/Gorlitz
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Stand 24.07.2016

Dieser Ordnung ist das Sachsische Hochschulfreiheitsgesetz ([SachsHSFG] Stand: 01.04.2014),
und die Studierendenordnung der Studierendenschaft der HSZG ([StudiO] Stand: 01.05.2015)
Ubergeordnet. Alle Ordnungen der Studierendenschaft (Studierendenordnung, Beitragsordnung,
Geschéaftsordnung des StuRa, Finanzordnung, Ordnung des Referats Finanzen) bilden eine
Gesamtordnung und sind zu beachten.

[Die Hochschule Zittau/ Gérlitz im folgenden HSZG genannt]
[Der Studierendenrat im folgenden StuRa genannt.]
[Der Fachschaftsrat im folgenden FSR bzw. FSRs genannt.]

§1 Vertretungsbevollimachtigung
(1) Der/Die Referatsleiter_in Finanzen kann zur Wahrung des Geschéftsbetriebes weitere
Personen des StuRa mit der Wahrnehmung einzelner Befugnisse schriftlich
bevollmachtigen.
(2) Bei einem Nicht-Mitglied ist ein Beschluss des StuRa erforderlich.
(3) Der StuRa ist zu informieren.

§2Verantwortlichkeit / Haftung
Die Mitglieder des Referats Finanzen sowie deren Bevollmachtigte sind fir ihre
Handlungen verantwortlich und dem StuRa gegenlber rechenschaftspflichtig.

§3 Kontofuhrung

(1) Der/Die Referatsleiter_in Finanzen ist gemeinsam mit zwei weiteren Mitgliedern des
StuRa zeichnungsberechtigt.

(2) Der/Die Referatsleiter_in Finanzen ist bei der vermdgensverwaltenden Bank als
kontoflihrende Personen (Vorstand) zu fuhren. Bei Amtsibergabe sind entsprechende
Anderungen vorzunehmen.

(3) Alle anderen Mitglieder des Referats Finanzen sind bei der Bank als
Zeichnungsberechtigte Personen zu fihren. Dies ist der Bank rechtzeitig mitzuteilen.

§4 Kontoverfiigung
(1) Kontoverfigungen bedurfen zweier Unterschriften
(2) Erste Unterschrift: Der/Die Referatsleiter_in Finanzen oder der/die Stellvertreter_in
(3) Zweite Unterschrift: Ein nach §3 Abs. (1+3) zeichnungsberechtigtes StuRa-Mitglied
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§5Aufgaben des Referatsleiters Finanzen
(1) Verwaltung der Einnahmen und Ausgaben der Studierendenschaft gemaf den
gesetzlichen Bestimmungen und der Ordnungen des StuRa
(2) Die Referatsleitung darf folgende Auszahlungen eigenstandig im Rahmen des
Haushaltsplanes und im Rahmen der Aufgaben des StuRa anweisen.
1. Fachschaftsbeitrage
2. Ausgaben des Hochschulsport sowie der Offentlichkeitsarbeit der HSZG
3. Reisekosten
4. Tagungskosten
5. sachliche und personelle Verwaltungsaufgaben
(3) Vornahme der Buchungen und Sammlung der Belege und Erfassung im Kassenbuch
gemal §15.
(4) Verwahrung und Verbuchung der durchlaufenden Gelder
(5) Erstellen von Ubersichten, Kassenabschliissen, Bestandsaufnahmen,
Jahresabrechnung, usw.
(6) Vorlage einer Einnahmen-/Ausgabenibersicht gemaf des Haushaltsplans auf
Anforderung des StuRa

§6 Vetorecht
Der/Die Referatsleiter_in Finanzen hat gegeniiber dem StuRa und dessen Beschlissen ein
Vetorecht, falls er/sie die Ordnungen des StuRa und dessen lbergeordnete Ordnungen
oder gesetzte Bestimmungen in finanzieller Sicht als nachweislich nicht eingehalten sieht.

§7 Haushaltsjahr
Das Haushaltsjahr beginnt am 01.09. eines jeden Kalenderjahres und endet am 31.08. des
folgenden Kalenderjahres

§8 Aufstellung des Haushaltsplans

(1) Der/Die Referatsleiter_in Finanzen erstellt gemaf §29 Abs. (3) SachsHSFG fir ein
Haushaltsjahr einen Haushaltsplan, welcher die Grundlage flir Ein- und Ausgaben des
StuRa bildet, sowie die Grundlage der Buchfiihrung und Rechnungslegung ist.

(2) Der Haushaltsplan muss ausgeglichen sein.

(3) Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander aufzufihren und diirfen nicht
miteinander verrechnet werden. Folgende Positionen missen im Haushaltsplan separat
dargestellt werden:

Einnahmen:

o Semesterbeitrage

e Riicklagen, Uberschiisse

e Hobhe der vorhandenen Einnahmen
Ausgaben:

Ausgaben flr Fachschaften

Ausgaben durch die Referate (mit eigenem Budget)
Ausgaben fir kulturelle Veranstaltungen

Ausgaben flir den Hochschulsport

Reisekosten

Tagungskosten

sachliche Verwaltungsausgaben

Ausgaben aus Zufuihrung in Rucklagen

(4) Die Posten des Haushaltsplanes sind in voraussichtlicher H6he zu errechnen oder,
soweit dies nicht aufgrund von Unterlagen mdglich ist, sorgfaltig zu schatzen.

(5) Fur jede Position ist eine schlissige Erklarung beizufiigen.

(6) Ein voraussichtlicher Uberschuss des ablaufenden Haushaltsjahres ist im folgenden
Haushaltsplan als Einnahme, ein voraussichtlicher Fehlbetrag als Ausgabe zu
veranschlagen.
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§9Verabschiedung des Haushaltsplans

(1) Der Entwurf des vorlaufigen Haushaltsplans sollte spatestens zum 15. Mai eines jeden
Kalenderjahres durch das Referat Finanzen erfolgen.

(2) Der Entwurf des Haushaltsplanes ist vom StuRa in mindestens zwei Lesungen an
verschiedenen Sitzungstagen zu beraten.

(3) In allen Lesungen hat das Referat Finanzen den Mitgliedern des StuRa auf Wunsch
Erlauterungen zum Haushaltsplan zu geben

(4) Der beschlossene Haushaltsplan ist der Hochschulleitung innerhalb von zwei Wochen
nach der Beschlussfassung vorzulegen

(5) Beschlossene Haushaltsplane und etwaige Nachtrage sind unverziglich 6ffentlich
innerhalb der Studierendenschaft bekannt zu machen.

§10Nachtragshaushalt
Die Anderung eines bereits bestatigten Haushaltsplanes ist nur durch einen Nachtrag
moglich. Dessen Aufstellung erfolgt nach §8 und §9.

§11 Inkrafttreten des Haushaltsplanes
Der Haushaltsplan oder Nachtrage zum Haushaltsplan treten am Tag nach ihrer
Bekanntmachung, friihestens jedoch mit dem Beginn des Haushaltsjahres fiir das der
Haushaltsplan oder die Nachtrage aufgestellt worden sind, in Kraft.

§12Sicherung der wirtschaftlichen Verwahrung

(1) Der Betrag der Handkasse ist auf den zur unmittelbaren Barzahlung erforderlichen
Betrag zu beschranken und sollte ein Betrag von 1.000 Euro je Hochschulstandort nicht
Uberschreiten. Wenn bekannt ist, dass ein hoher Auszahlungsbetrag fallig ist, darf der
Betrag kurzzeitig Uberschritten werden.

(2) Zur Vermeidung der Verminderung der finanziellen Mittel (z.B.: Inflation) sind die
langerfristig nicht bendtigten Betrage als Ricklagen anzulegen. Es ist eine Anlagedauer
von 1 bis 2 Jahren anzustreben. Es sind nur mindelsichere Anlagen erlaubt

§13 Aufbewahrung der Unterlagen
Alle Finanzunterlagen sind nach Abschluss des Haushaltsjahres zehn Jahre lang
geordnet und sicher aufzubewahren. Das Archiv der Hochschule kann benutzt werden.

§14 Kassenfuhrung
(1) Uber jede Bareinzahlung ist dem Einzahler eine Quittung zu erteilen, soweit der
Nachweis der Einzahlung nicht in anderer Form sichergestellt ist.
(2) Vor Begleichen von Rechnungen sind diese auf sachliche und rechnerische Richtigkeit
zu prifen.
(3) Angebote, Vertrage, Rechnungen u. a. zahlungsbegriindende Unterlagen sind
zusammen mit einem Rechnungsnachweis aufzubewahren

§15Buchflhrung
Uber die Zahlungen ist sowohl nach der Zeitfolge als auch nach der im Haushaltsplan
vorgesehenen Ordnung Buch zu fuhren.
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§16Kassenprufung

(1) Unverzuglich am Ende des Haushaltsjahres stellt das Referat Finanzen die
Jahresabrechnung auf.

(2) Ein Zahlprotokoll ist anzufertigen

(3) Die Kassenprifung ist mindestens einmal jahrlich durchzufiihren. Sie dient dem Zweck,
festzustellen, ob der Kassen-Ist-Bestand mit dem Kassen-Soll-Bestand Ubereinstimmt
(Kassenbestandsaufnahme).

(4) Werden bei der Prifung Mangel festgestellt, so missen diese beseitigt werden.

(5) Die/Der Kassenverantwortliche hat die beanstandeten Mangel innerhalb von 14 Tagen
zu beheben. Danach ist eine erneute Prifung durchzufihren.

Schlussbestimmungen

§17 Anderung der Satzung
Die Beschlussfassung, Anderung und Aufhebung dieser Ordnung bedarf nach Beratung
auf mindestens zwei Stura-Sitzungen einer Zweidrittelmehrheit der stimmberechtigten
Mitglieder des StuRas.

§18Veroffentlichung
In diese Ordnung, in der vom StuRa beschlossenen Form, ist der
Hochschuléffentlichkeit Einsichtnahme zu gewahren. Von dieser Méglichkeit ist die
Hochschuléffentlichkeit an den dem StuRa zugewiesenen Aushang- und Auslegestellen
Uber einen Zeitraum von mindestens vier Wochen in Kenntnis zu setzen.

§19 Inkrafttreten
Diese Ordnung tritt am Tage nach Vorliegen der Voraussetzungen § 18 in Kraft. Dieses
Datum und das genaue Beschlussergebnis sind in der endglltigen Ausfertigung in
einem Anhang festzuhalten. Mit dem Inkrafttreten dieser Satzung treten alle bisherigen
Ordnungen des Referates Finanzen der HSZG aul3er Kraft.
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