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Angaben Besteller/in 

      Name, Vorname 
 
 

      Datum        Telefonnummer        E-Mail Adresse 
     
 

      Lieferanschrift/Standort im Haus 
 
 

 
Angaben Lieferant/in 

      Name/Firma 
 
 

      Straße, Hausnummer 
 
 

      Postleitzahl, Ort 
 
 

      Telefonnummer        E-Mail Adresse 
   
 

 
Zuordnung 

Die Anforderung ist folgendem Referat des Studierendenrats zugeordnet. Der Studierendenrat behält sich vor den 
Antrag einem anderen Referat zuzuordnen. 
 

      Option 

  Finanzen 
  

 

  Hochschulpolitik 
  

 

  Mobilität 
   

  Nachhaltigkeit und Umweltschutz 
   

  Organisation 
   

  Wohnen, Internationales, Soziales und Ernährung 
   

  Öffentlichkeitsarbeit, Kultur und Sport 
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Verwendungszweck 

      Option 

   Referatsarbeit 
 

  Einkauf 
 

  Projekt 
 

      Beschreibung 
 
 
 
 

 
Kostenschätzung der Lieferung/Leistung vor Vergabebeginn 

Pos. 
 

      Menge 

 

      Gegenstand/Leistung 
 

      Gesamtpr. (netto) 
 

      Gesamtpr. (brutto) 

1 
   

 
 

 
 

 
 

        

2 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

        

3 
   

 
 

 
 

 
 

        

4 
   

 
 

 
 

 
 

 

 
      

5 
   

 
 

 
 

 
         

        

      SUMME             
 

 
Schwellenwerte/Vergabeinformationen 

Leistungen bis zu einem Auftragswert von 500 Euro (netto) können unter Berücksichtigung der Haushaltsgrundsätze 
der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit ohne ein Vergabeverfahren beschafft werden (Direktkauf). Auszüge aus 
Internetshops gelten als Angebot bei Aufträgen bis 500 Euro (netto). Aufträge mit einer Summe ab 500 Euro (netto) 
bis unter 5.000 Euro (netto) erfordern grundsätzlich 3 vergleichbare Angebote (Angebotseinholung- und 
dokumentation). Liegt nur ein Angebot vor, ist die Wahl der Firma zu begründen! Ab einer voraussichtlichen 
Vergabesumme über 5.000 Euro (netto), ist die Durchführung einer freih. Vergabe mit Teilnahmewettbewerb und 
ab 25.000 Euro (netto) die einer öffentlichen Vergabe zu beachten. Es gilt bei der Vergabe die VOL/A für Lieferungen 
und Dienstleistungen sowie die VOB/A für die Vergabe von Bauleistungen zu beachten. 

 
Anhang 

 ggf. Angebotsdokumentation 
 

 
 

 
 
 

  
 
 

Ort, Datum  Unterschrift Besteller/in 
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     FREIGABE 
 

  Anforderung abgelehnt 
 

   Anforderung genehmigt durch:  
 
 

      Bewilligungssumme        Unterschrift 

   <= 200,00 EUR   
 

Zuständige/r Referatsleiter/in 
 

  <= 1000,00 EUR   
 

Referatsleiter/in Finanzen 
 

        Abstimmungsbild 

  <= 4000,00 EUR    von   Stimmen bei Beschluss der anwesenden StuRa-
Mitglieder (>50%)  

 

    > 4000,00 EUR    von   Stimmen bei Beschluss der stimmberechtigten StuRa-
Mitglieder (>2/3)  

 

 
Bei Genehmigung durch Beschluss: 
 

      Datum der Sitzung        Ort der Sitzung 
   
 

 
 
 
 

 Unterschrift Moderator/in 
 
 
Grund für Ablehnung: 
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